各位碩士候選人，請各位仔細閱讀
1、 申請學位口試

1. 申請前請先確認
(1) 所有必修課已修

(2) 學分數是否足夠

(3) 五管抵免是否完成

(4) 是否達到出國規定

(5) 是否已達成畢業前須完成的演講認證次數
(6) 外語成績相關證明

學位考試必須至教務處網站線上申請 http://oaa.nsysu.edu.tw/files/11-1004-2057.php（帳號密碼與選課相同，可由教務處首頁學生專區內之「學位考試申請系統」進入）。登錄前請確定論文題目及口試委員名單，請指導教授指定一名口試委員為召集人，（不得由指導教授兼任召集人）。依網站上步驟操作，完成後將申請表送請指導教授簽名，再連同指導教授審核單與其相關證明文件一併送至系辦審核。
2. 確定口試日期後，請至少在口試前兩週主動與系辦聯絡借教室場地以進行口試，以及繳交口試委員個資資料，以便製作口委印領清冊等事宜。
3. 請自行通知指導教授及口試委員確認後的口試時間及地點。
4. 本院碩博士生於論文口試前後均須將個人論文在「論文原創性比對系統」(turnitin)進行比對檢測(提供姓名、Email等相關資料，系統會將帳號及密碼記至信箱)，需至少於舉行口試前一星期，將數據繳交給指導教授及口委參考。
5. 若於口試前無法達成以上各項條件者，請主動於規定期間內通知系辦幫忙撤銷口試申請。
**口試委員確認後，請勿自行更換，若欲更換請務必告知原口委！
**學校從101年開始規定口試委員中，至少要有一位為非系上之老師，請同學多加注意。
**印出之申請表可修改，修改處請指導教授在旁簽名即可。
2、 論文格式規定
研究生學位論文格式規範詳見：(供參考，原則上以指導教授為主)

http://oaa.nsysu.edu.tw/files/14-1004-32623,c702-1.php?Lang=zh-tw
備註：由於醫管學程自103年8月起已經與企管合併且更名，論文「封面」、「第一頁」及「書背」處，切記將從前寫「醫務管理碩士學位學程」處，修正為「企業管理學系醫務管理碩士班」；另論文「封面」及「第一頁」系所英文名稱的部分則改為：Master of Health Care Management, Department of Business Management。
3、 學位口試期間

1. 學位考試申請已經通過，請在學位考試時帶齊以下資料：(至系辦領取)
(1)學位考試成績單(只需一份，請交給口試召集人)
(2)口試費劃帳印領清冊(見注意事項第五條)
(3)學位論文審定書
(4)AACSB問卷結果

2. 口試成績送至教務處期限：
(1) 上學期至隔年一月三十一日止。
(2) 下學期至同年七月三十一日止。


但需特別注意系所當年度公告規定的收件截止日為準。
※口試成績請於口試結束當天繳回系辦 
3. 若申請核准但無法於截止日完成口試者及相關規定者，請務必盡快通知系辦，以幫忙撤銷學位口試，並附上原所有資料(包括學位考試申請表)，於截止日前交回系辦公室。
**如果有修改題目，請在口試結束前馬上通知所辦修改、”成績單”、”審定書”和”學位考試申請書”上的題目，並請指導教授及口試委員重新簽名。**
4、 口試教室
請與指導教授與口試委員確認口試時間後，需至少於口試前兩週向系辦借教室，確認後的時間、地點請自行通知指導教授及口試委員，口試教室請自行佈置。請注意：口試委員中至少需有一人在本系授課，口試地點必須在中山大學舉行。
5、 口試相關資料

口試費用：口試費及論文指導費全由學校負擔，因此請務必於口試前一週，告知口委的各項個人資料，以利提前製做要給口委的劃帳印領清冊。學校將會直接劃撥入口試委員及指導教授的郵局帳戶（注意: 若有校外口試委員，請事先了解是否有郵局或台銀帳戶），給付標準如下:
(1) 校外口試委員   1000元

(2) 校內口試委員    800元

(3) 指導教授論文指導費用  4000元(若有兩位指導教授則每人2000元)
請注意: 指導教授除論文指導費用之外，需同時給予口試費用。

6、 交通費
口試委員交通費系上不予補助。
7、 口試後須繳回的資料

1. 學位考試成績單
2. 學位論文審定書(正本自行留存以印製2本論文，再繳交影本至系辦)
3. 簽完名後的劃帳印領清冊（請在口試後確認老師們有簽名）
4. AACSB問卷

學位考試成績送達註冊組三個工作天後，畢業生辦妥離校手續並繳交論文及相關資料後，即可領取學位證書。

8、 辦理離校

1. 將口試後修改定稿的論文電子檔(含word檔及pdf檔)，重新執行turnitin反抄襲系統數據，最終論文之檢測報告繳交至系辦，做為指導教授及系所主管是否同意離校之依據。
2. 102學年度第二學期起，於辦理離校手續時必須一併繳交「論文文責自負聲明書」，請自行填寫簽名，無須給指導教授簽名。
3. 完成AACSB畢業離校問卷。
4. 辦理資格：通過學位論文口試，論文修改完成者，並完成所有所上要求之畢業條件者。
5. 辦理時間：符合辦理離校資格日起，最遲至次學期之註冊日之前。
6. 辦理程序：

(1) 至系辦填寫個人資料

(2) 學校離校程序單跑完所列流程（有分畢業典禮前後）
(3) 印製書面論文（繳圖書館一本，教務處一本，若授權國科會另加一本，系辦僅需繳交論文檔案一份）
(4) 自行將論文轉成PDF檔並上傳至本校圖書館，詳細流程請參考圖書館網站說明
(5) 不克親自前來者須備妥相關資料及回郵信封，至教務處下載委託書，委託他人辦理，系辦一律不幫忙代理跑離校手續
以上訊息，請各位同學務必仔細閱讀，若有其他問題，請撥（07）525-4697或總機07-525-2000 轉4605 與系辦連絡。或e-mail：college@mail.nsysu.edu.tw聯繫。

祝大家一切順利!!

